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Luego de ser aceptado en un programa o curso UDP, le llegará un correo a su mail personal con 

datos personales para el ingreso al portal del estudiante. Si tiene dudas sobre sus credenciales de 

acceso al portal del estudiante contactar a mesa de ayuda a mesa.ayuda@udp.cl 

  

1. Ingresar a link https://portal.udp.cl/irj/portal  

En campo Usuario ingresar su Rut sin punto ni guion y con digito verificador  

  

Al ingresar, el sistema le exigirá cambiar la clave, la cual debe tener números, letras mayúsculas y 

minúsculas, (ejemplo: Udp2021).  

2. Si eres un estudiante UDP, el Portal le pedirá seleccionar el plan de estudio.  
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3. En la página de inicio se debe seleccionar la pestaña de Servicios y luego seleccionar matrícula 

web y en las dos opciones seleccionar Matrícula web postgrado.  
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4. En pestaña Antecedentes Personales se desplegará información personal que ingresó en ficha de 

inscripción. Si existe algún dato que cambiar por favor revisar, actualizar y guardar, si están 

correctos, solo guardar y continuar.  

Revisar con detención información de antecedentes personales ya que serán utilizados para la  

emisión de documentos legales.  

 
 

 

5. En pestaña Detalles Montos revisar los valores de matrícula y arancel (si hay descuento, se debe 

reflejar el monto correspondiente) Si todo está correcto seleccionar Siguiente. 
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6. En pestaña Forma de Pago, se debe seleccionar el mes para el pago de la primera cuota, la 

cantidad de cuotas (en base a la duración del programa) y el día de vencimiento de las cuotas y 

seleccionar Aceptar.  

 

Si se selecciona pagar en una cuota, puede pagar con tarjeta de crédito y pactar en cuotas de 

acuerdo con convenio de su banco. 

Puede pagar en cuotas mensuales de acuerdo con la duración de su programa. 

Los cursos de formación continua se pagan en una cuota 
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7. En la pestaña Resumen de Pago se despliega el número de cuotas, descripción, monto y 

vencimiento. Si está de acuerdo con la información desplegada seleccionar “Continuar 

Matrícula” 

 
  

 

8. En la pestaña Anexo, se debe hacer click “si autoriza “ a la universidad a enviar documentos 

tributarios electrónicos y seleccionar Aceptar.  
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9. Si desea continuar con su matrícula, en ventana emergente, presione ‘Aceptar’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. El siguiente paso es abrir los documentos que se firmarán. Luego hacer click en el cuadro 

“declaro haber leído, entendido y aceptado las cláusulas…” y seleccionar botón ‘Firmar 

documentos’ 
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11. En ventana emergente ingresar  N° de documento de cédula de identidad y seleccionar ‘Firmar’ 

 

 

 
 

12. Una vez procesada la firma se solicitará descargar documentos firmados. 

 

  

 

13. Para finalizar, se despliega ventana con mensaje de matrícula exitosa y si tiene cuota que vence 

en el día, puede seleccionar botón ‘Portal de pagos’ para proceder al pago de la cuota. 
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14. Para revisar los contratos y documentos firmados, ingresar al portal y en pestaña Servicios en 

“consulta de documentos firmados”, aparecerán como se muestra en la imagen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  


